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Mik a szabalyzatok?

Szabalyzatok kezelése

Szabalyzat készitéesi workflow

Elektronikus tarolt szabalyzathoz tartozé adatok

Hozzaferések szabalyozasa

Egy konkrét IT megvalositas felepitése
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Jelen helyzet

> Min ség
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Minden nagyobb vallalatnak sziiksege van a sajat bels

m kodését meghatarozo, koordinalo , jatékszabalyokra”.

A ,jatékszabalyok”
e meghatarozzak a bels eljarasokat, folyamatokat,
e el irnak formatumokat,

* rogzitenek szabalyokat, stb.
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A ,jatekszabalyokat” irasba kell foglalni!

A ,jatékszabalyokat” konszenzus alapjan kell kialakitani!

A ,jatékszabalyokat” mindenkinek ismernie kell!

A ,jatékszabalyokat” tipizalni lehet!

Uzleti igény

Szabalyzat keszités es kezelés automatizalasa
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utasitasok
folyamatleirasok
formanyomtatvanyok
m szaki leirasok

SLA-k
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1. Jelenleg a BIR-ek (szabalyzatok, utasitasok, folyamatleirasok,
stb.) jovahagyasi folyamatai tagvallalatonkent eltér ek

2. A jelenleg hatalyos BIR-ek nincsenek egyseéges rendszerbe
foglalva, ezaltal nyomonkdvetésuk lehetetlen, vagy nagyon
nehézkes csoport szinten

3. Az igenylési folyamat elszakad a jovahagyasi és publikalasi
folyamatoktol.

4. A jovahagyasi folyamatok manualisak.

5. A publikalas nem egységes és nem is mindendutt elektronikus.

6. A kidolgozas alatt lev BIR-ek nyomonkdvetése — hasonldan a
hatalyos BIR-ekhez - lehetetlen, vagy nagyon nehézkes
csoport szinten
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A szabalyzatokat létre kell hozni  igénylési-vélemeényezési-jovahagyasi wi.

A szabalyzatokat tarolni kell ~ dokumentum kezel rendszer

A szabalyzatokat hozzaférhet veé kell tenni  publikalasi rendszer (WEB).

A szabalyzatokat vedeni kell az illetéktelenekt |  hozzaférési jogosultsag.
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Szabalyzat igenyének felmerllése igényl
7))
v §
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Szabalyzat tartalmi és formai kidolgozasa gazda g
<
v N
QD
Szabalyzat véleményezése véleményez -
v ;
Szabalyzat jovahagyasa jovahagyo ®
* »
Szabalyzat k6zzététele (publikalasa) :  automata”
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véleményezés
szakmai

véleményezés
szakmai

kidolgozas

véleményezés
szakmai
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véleményezés

vezet i

véleményezés

szakmai

véleményezés
vezet i

véleményezés
jogi

— jovahagyéas
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A vallalatoknal altalaban szabalyozva van, hogy egy szabalyzatnak, tipustol
fgg en, milyen véleményezeési-jovahagyasi folyamaton kell végigmennie a
hatalyba léptetésig (pl. legyen-e jogi, vagy pénzlgyi véleményezes).

Ez a szabalyozas azonban nem hatarozhatja meg egyertelm en a workflow-t,
mert lehet, hogy 2 szakmai véleményez kell, de az is lehet, hogy 8.

Olyan workflow kezelés kell, ami betartatja a vallalati el irasokat, de enged
szabadsagot egy adott konkrét szabalyzat esetén (adminisztrativ workflow).
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A szabalyzatok felel se Szabalyzat gazda
Felel s a vallalati szabalyok (policy) Felel s az adott szabalyzatért
betartasaert

Az adott szabalyzattipushoz
alkalmazhato workflow semak
kozUl valaszt és hozzaigazitja a
korulményekhez.

Workflow sémakat Alkalmazott Workflow
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A folyamatok lefutasat szabalyozo lzletpolitikai

adatokat ne épitstik be a folyamatokat megvaldsito
orogramokba, hanem tegyuk azokat ,kivilr ", nem
orogramozasi eszkdzokkel megadhatova (ne
nardkodoljuk a programba)

A szabalyzatok igenylési-jovahagyasi folyamatainak
lefutasat a workflow-k szabalyozzak -> tegylk a
workflow-k definicigjat ,kivllr " megadhatova (séma
definicid)
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 SzOveges
e Grafikus (abra)




2006. augusztus 1.

[L“" HYPERTEAM

Keresesi listaban valé megjelenes

Jellemz k megjelenitése

Szabalyzatot leiro dokumentumok megjelenitése

(egyenként)

Mellékletek megjelenitése (egyenkeént)

Kisér adatok megjelenitése
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igénylés publikalas

Véleményezes és jovahagyas T T T

Dokumentumkezel (SPS)
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EBIR-felel s
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BIR-gazda

3

BIR-jovahagyo
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Feligyeli az EBIR rendszert

Az erre a feladatra kijeldlt
nehany személyek

Kidolgozza a BIR-t, felligyeli
€és nyomon kdveti a
véleményezést, jovahagyast

A BIR-igényl
szemeély

altal kijelolt

Jovahagyja a BIR-t

Cégjegyzési jogosultsaggal
rendelkez munkatarsak

BIR-igény

BIR-véleményez

Elinditja egy Uj BIR kiadasat,
meglév BIR modositasat.

Szakterileti vezet k, EBIR
felel sdk, folyamatvezet k.

Egyetért, vagy nem ért egyet a
BIR-tervezetben foglaltakkal,
csatolja észrevételeit.

Vezet k, operativ iranyitok,
szakreferensek,
érdekképviseleti képvisel Kk,
PQOM szervezet munkatarsai,
folyamatvezet Kk, kijelolt
jogaszok, SOA process és
kontrol managerek
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BIR-igényl BIR-gazda BIR-gazda BIR-igény!
i | | |
—» —> —>
lgenylés Feladat elfogadasa Kidolgozas Kidolgozas ellen rzeés ‘
BIR- velemenyez BIR-véleményez BIR-gazda
Véleményezés 1  Véleményezés 2  Véleményezés 3 Javitas \()3« ’
: ,,\g\
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BIR-j6vahagy6 EBIR-felel s ?(O\
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Jovahagyas Publikalas
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A BIR létrehozasi, modositasi folyamatot vezérli, kontrollalja.

A BIR-ekhez tipustdl fiigg en kilonb6z workflow-k rendelhet ek.
A workflow-k programozasi ismeretek néelkul tervezhet ek.

A BIR-ek igénylésevel, véleményezesevel, j6vahagyasaval
kapcsolatos vallalati iranyelvek beépithet ek a workflow-ba.

A workflow-k tervezése és alkalmazasa elvalik egymastol.
A BIR-gazda a BIR tartalmatol fligg en igazithat a workflow-n.

A workflow tervezési eszk0z, a jelenleg hasznaltnal t6bb (\3\'
. e\
lehet séget enged meg. | \(\96

O
A BIR jovahagyas IT-val tAmogatott workflow-ba s?érvezhet :
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A rendszer tizembe helyezeséet | kezdve az 6sszes létrehozott
BIR egy kbGzponti ,adatbazisban” tarolodik (a hatalyukat
vesztettek is).

A BIR-ek ,mindenki” szamara hozzaférhet ek, kereshet ek.
A BIR-ekr | kimutatasok készithet ek

A BIR-ek killonb6z részei, kiilonb6z jogosultsaggal
védhet ek.

Barmely multbeli id pontban megmondhatd, hogy mik voltak
a hatalyos BIR-ek.

ROgzithet ek a BIR-ek k6z06tti kapcsolatok.

A letrejov infrastruktura lenet séget teremt az elektronikus
alairas bevezetesére.
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Koszonom figyelmuket!

HyperTeam Kft.

1126 Budapest, Derkovits u. 8.
E-mail: solti.arpad @hyperteam.hu
Web: www.hyperteam.hu




